
 

Stellenausschreibung 
 
Das Bildungszentrum EBL Frankfurt sucht zum nächstmöglichen Zeitpunkt 
einen/einen 
 

Mitarbeiter Gästehaus (m/w/d) 
 
Ihr Aufgabengebiet: 
 

 Zuständig für das Wohl der Gäste 
 Erstellung von Belegungsplänen, Erfassung und Zuordnung von 

Lehrgangsteilnehmern und Gästen 
 Sicherstellung der Anreise der Gäste 
 Gästehausrezeption mit den dazugehörigen Aufgaben 
 Führung der Unterlagen, wie Anmeldungen, Anwesenheitslisten, 

Belegungspläne 
 Durchführung von Belehrungen und Erstellung der Nachweise 
 Durchführen von Kontrollgängen in den Zimmern und anderen 

Räumlichkeiten des Gästehauses 
 Zuständig für die Beschaffung und Verwaltung des notwendigen 

Verbrauchsmaterials und der Kontrolle ihrer Verwendung, insbesondere 
der Sport- und Spielgeräte, der Ausstattung und Einrichtungsgegenstände 
des Gästehauses; Sicherung und Kontrolle der Funktionsfähigkeit 

 Erfassen von Schäden im Gästehaus und Weitergabe zur Beseitigung, 
Organisation und Überwachung der Arbeiten im Gästehaus 

 Erstellung von Dienst- und Urlaubsplänen der Mitarbeiter im Gästehaus 
 Aufsicht im Speisesaal während der Essenszeiten 
 Förderung von sinnvoller Freizeitgestaltung der Auszubildenden 

 
 
Ihr Profil: 
 

 Berufserfahrung im Bereich der Hotellerie und Gästebetreuung oder eine 
pädagogische Grundausbildung sind wünschenswert 

 Serviceorientierung und Freude am Umgang mit Gästen 
 EDV-Kenntnisse (MS-Office, Verwaltungssoftware) 
 Einsatzbereitschaft, Durchsetzungs- und Organisationsvermögen sowie 

Kreativität und Teamfähigkeit 
 Ausgeprägtes und Zielorientiertes Kommunikationsvermögen 

 



 
Sind Sie interessiert? 
 
Dann senden Sie Ihre aussagekräftige Bewerbung mit Angabe Ihrer 
Gehaltsvorstellung und dem möglichen Eintrittstermin nach Möglichkeit bitte per E-
Mail an: 

Herrn Joachim Buhro 
Bildungswerk BAU Hessen-Thüringen e.V. 
EBL Frankfurt 
Am Poloplatz 4 
60528 Frankfurt 

E-Mail: buhro@biw-bau.de 
Tel: (069) 66 90 06 - 0 

Web: www.biw-bau.de 

 


